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CONG TY CO PHAN XAY LAP VA SAN XUAT CONG NGHIEP

Chwong 1. QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché ndi bo v& quan tri cong ty quy dinh cic ndi dung vé vai trd, quyén va
nghia vu cia Pai hoi dong cb dong, Hoi ddng quan tri, Giam dbc; Ngudi phu trach
quaén tri; trinh tw, thi tuc hop Pai hoi df’ing ch dong; dé cu, tng ci, bau, mién nhiém va
bai nhiém thanh vién H6i ddng quan tri, Ban kiém soét, Gidm dbc va cic hoat dong
khéc theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty va cc quy dinh hién hanh khac ctia phép lust.

2. Béi tuong ap dung

Quy ché nay dugc ap dung cho céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét,
Giam dbc, Ngudi phu trach quan tri va nhitng ngudi lién quan.

Piéu 2. Giai thich thuit ngir

Trong Quy ché nay, céc tir ngt dudi ddy duge hidu nhu sau:

1. Ban diéu hanh (BPH) bao gbm Gidm dbc (GB), cac Phé Giam dbc (PGP) va
Keé toan trudng (KTT).

2. Co dong 13 ca nhan, t6 chirc s¢ hitu it nhit mot b phan ctia Cong ty cb pha.n
Xay 1ip va San xuét cong nghiép. C6 dong Ién 13 cb dong duogc quy dinh tai khoan 18
Piéu 4 Luat Chimng khoan

3. Céng ty 12 Cong ty cb phan Xay lip va San xut cong nghiép (CIPC).

4. Gidy phép thomh Idp va hoat déng cia Cong ty co ' phan Xay lép va San xuat
cong nghiép la Glay chimg nhin ding ky hoat dong Coéng ty c¢b phin - ma sb
0101058736, c4p 14n diu ngay 31/3/2006.

5. Ludt Chiing khodn 1a Luat Chimg khoan sb 54/2019/QH14 dugc Qubc hoi
nudc Cong hoa Xa hgi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019.

6. Ludt Doanh nghiép 14 Luit Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duge Qubc hoi
nudc Cong hoa X4 héi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020.

7. Ngay ddng ky cudi cing 13 ngayding ky cudi cing dé tham dy Pai hoi ddng cb
dong.

8. Nguoi c6 lién quan 13 c4 nhan, td chirc dugc quy dinh tai khoan 46 Didu 4 Luat
Chimng khoan.

9. Ngzwi diéu hanh doanh nghiép hodc Ngwm diéu hanh 13 Gidm dbc, Phé Gidm
dbc, K& toan trudng, Gidm ddc, Phé Gidm déc cac Ban, Phong, Trung tam tai Tru s&
chinh; Gidm dbc, Phé Giam dbc cac Cong ty thanh vién va don vi truc thudc.

10. Nguoi quan Iy doanh nghiép hodc Nguoi quan Iy 1a Chi tich Hoi dong quan
tri, thanh vién Ho)i dong quan tri, Trudng Ban Kiém sot, thanh vién Ban Kiém soat,
Gidm ddc, Phé Giam dbc, K& toén truéng.

L1. Nguoi phy trdch quan tri cong ty 1 ngudi c6 trach nhiém va quyén han dugc
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quy dinh tai Diéu 18 va Quy ché nay.

12. Nguoi ndi bé 1a ngudi giit vi tri quan trong trong bd may quan tri, diéu hanh
ctia cong ty, bao gdm: Chui tich Hoi ddng quén tri, thanh vién Hoi ddng quén tri; Gidm
dbc, Phé Giam ddc, Ké toan trudng va céc chire danh quén 1y twong duwong do Dai hoi
dbng cb dong bau hozic Hoi ddng quan tri bd nhiém; Trudng Ban kiém soat va thanh
vién Ban kiém soat; Thu ky cong ty, Ngudi phy trach quan tri cong ty, Ngudi dugc ty
quyén cdng bd thong tin.

13. Thanh vien Hpi dong qudn tri khdng diéu hanh 13 thanh vién Hoi ddng quéan
tri khong phai 1a Gism dbc, Phé Gidm dbc, K€ toan trudng va nhitng ngudi quén ly
khéc.

14. Thanh vién dpc Idp Hoi dong quadn tri 13 thanh vién Hoi ddng quan tri dap tng
c4c didu kién va tiéu chuén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 155 Luét doanh nghiép.

15. Théng tin néi bg 13 thong tin lién quan dén cong ty chua dugc cong bd ma néu
dugc cong bd c6 thé anh hudng 16n dén gia ching khoan cia cong ty.

Chwong II. PAI HOI PONG CO PONG

Diéu 3. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Dai hgi dong b dong

1. Dai hoi ddng c6 dong gdm tit ca cb dong c6 quyén biéu quyét, 1 co quan quyét
dinh cao nhat ciia Céng ty.

2. Dai hoi dong c6 dong thyc hién cic quyén, nghia vy bing cach théo ludn, thong
qua c4c van dé thugc thAm quyén cia minh tai céc cude hop Pai hoi ddng c¢b dong
thuong nién va bét thudmg. Céc véan dé thuge thdm quyén thao luan va thong qua cia
Dai hoi dong cb déng duoc quy dinh chi tiét tai Didu 1& Cong ty.

Piéu 4. Trinh ty thii tuc hop PHPCD thong qua Nghi quyét bang hinh thic
biéu quyét tai cudc hop PHPCD

1. Thim quyén tri¢u tip Pai hdi ddng cb dong
- Hoi dong quan tri triéu tap hop Pai hoi ddng cd dong thudong nién va bét
thuong. '

- Trwdng hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong theo
quy dinh thi Ban kiém soat va cbd dong hogic nhém ¢ dong quy dinh tai khoan 4 Didu
18 Pidu 1& cong ty c6 quyén thay thé Hoi ddng quan tri dai dién Cong ty triéu tdp hop
Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh cia phap lugt va Piéu 18 Cong ty.

- Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong b dong phai thye hién cac cong viéc phuc vu
cude hop theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 22 DPidu 1¢ Cong ty.

- Chi phi triéu tap va tién hanh hop Pai hoi ddng cb dong dugc Cong ty chi tra.
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2. Thong bdo vé viée chot danh sich ¢b dong c6 quyén dw hop Dai hi dong
cb dong

a) Cong ty phai bao cdo va ndp ddy du céc tai liéu 14 can cit phép 1y lién quan dén
ngay ddng ky cudi cling thuc hién quyén cho c6 dong hién hitu cho Tbng cong ty luu
ky va bu trlr chitng khodn Viét Nam, Sé¢ giao dich chimg khoan noi CIPC niém yét,
dang ky giao dich, bdo cédo Uy ban Chimg khoan Nha nudc, ddng thoi cong b thong
tintrén trang dién tir ctia CIPC t6i thidu hai muoi (20) ngdy trude ngdy ding ky cubi
cing du kién, gdbm cac ndi dung chinh sau:

- Ngay ding ky cudi ciing thuc hién quyén tham du PHPCB;

- Ngay PHPCD;

- Pia diém PHPCD;

- Céc ndi dung biéu quyét tai DH;

b. Danh séch c¢6 dong dugc x4c 1ap do Tong cong ty luu ky va bit trir chimg khoan
Viét Nam cung cip gdm céc thong tin sau:

- Ho, tén; dia chi thuong tri/tam trd, noi & hién tai, quéc tich, sb Chirng minh
nhén dan/Cin cuée cong dan/Ho chiéu hoic chimg thuc c4 nhan hop phap khéc cia cd
dong 13 c4 nhan; hogc tén, sb dang ky kinh doanh/sé quyét dinh thanh 13p/ma s6 thué,
dia chi tru s¢ chinh, quéc tich, ho, t€n ngudi dai dién theo phap luét cua cb dong 1a
phép nhén;

- 86 lugng cb phén timg loai;

- Dia chi giti thu va Dia chi thu dién tir (néu c6);

c. Thu ky cdng ty s& gitp cd déng xéc minh thong tin d& dam bao ring cac quyén
cia ho da dugc ding ky day du Cb dong c6 quyén xéc mmh tinh chinh x4c cta thong
tin trén s6 dang ky cd dong vé chinh ban than ho va sb ¢d phan ma ho ném giir. C4
dong c6 quyén yéu cau stra dbi, bd sung, lugc bd nhitng théng tin v& minh trong danh
séch co dong c6 quyén du hop Pai hoi dong ¢b dong theo quy dinh tai Didu 18;

3. Thong béo tri¢u tdp Pai hoi ddng cb dong

3.1. Nguoi triéu tap Dai hoi dong cb dong phai thuc hién nhitng nhiém vu sau
day:

a) Chuén bi mét danh sich céc Cb dong dii diéu kién tham gla va bleu quyét chdm
nhét ba muoi (30) ngay trude ngay bét ddu tién hanh Pai hoi dong cb dong; chuong
trinh hop, cic tai li¢u phut hop véi phap ludt va céc quy dinh ctia CIPC; Danh sich cb
dong c6 quyén du hop Pai hoi ddng cb dong duoc lap khong qua mudi (10) ngay trude
ngdy guri thong bdo mdi hop Pai hdi dong ¢ dong.

b) X4c dinh thoi gian va dia diém hop Dai hoi ddng cb dong;

¢) Thong béo tri€u tip hop Pai hoi déng c6 dong, chwong trinh hop cling véu cac
thong tm tai liéu cudc hop Pai hoi dong c6 dong phai duoc giri cho tAt ¢4 cac cb dong

c6 quyén dyu hop ddng thdi phai cong bd trén phuong t1§:n thong tin ciia Uy ban Chimg
khoén, S& Giao dich Chimng kho4n noi CIPC niém yét, ding ky giao dich, trén trang
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thong tin dién tir (website) ctia CIPC trong thdi han hai muoi mdt (21) ngdy trude ngdy
khai mac.
3.2. Thong bao madi hop
Théng bao mdi hop DPai hoi dong cb dong phai bao gdm diy dii cac thong tin dé
huéng dan cd dong cach thirc tham du cudc hop. Céc thong tin bao gf‘)m:
- Tén va dia chi CIPC;
- Ngay dang ky cubi ciing tham du Dai hoi cb dong;
- Thong tin vé thoi gian va dia diém ma cd dong c6 thé nhan tai ligu Pai hoi dong
co dong thudong nién (n€u co);
- Pudng din dén toan b tai lidu hop Pai hoi ddng cb déng thuong nién;
- Ngudi duge CIPC cir ra dé tiép nhén céc v kién, phan hdi hodc yéu clu cua cb
dong ve nhitng van dé c6 lién quan trong viéc déng ky du hop;
3.3. Thong tin va tai liéu hop Pai hoi ddng cb dong
Tai liéu hop Pai hoi dong cb dong phal du:Uc diing tai va cap nhét céc sira doi, bo
sung (néu cb) cho t¢i khi két thiic Pai hoi dong cb dong
Thong tin va tai liéu cugc‘hop Pr;n hoi dong c6 déng can cung cip cho cb dong
khi tham dy cudc hop DPai hdi dong c6 dong bao gom:
- MAu Gidy 1y quyén tham du hop Pai hoi ddng cb dong;
- MAu d cir, Gmg ctr thanh vién HDQT/BKS
- Chuong trinh hop.
- Phiéu bidu quyét;
- Dy thao nghi quyét Dai hoi dong cb dong thuong nién dbi véi timg van dé;
- Thong tin vé cc Ging vién dugc d& cir vao Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét
(khi da dugc xac dinh);
_ - Céc tai liéu trinh tai Dai hoi c dong theo quy dinh ciia phap luat va tai diéu 19
Diéu 1€ Cong ty
4. Chwong trinh, ngi dung Dai hoi dong cb déng
- Ngudi triéu tap hop Dai hgi ddng cb dong phai chuép bi chuong trinh, ndi dung
01}6(: hop. Pham vi ndi dungqthéo lu‘é‘m, thong qua thudc tham quyén ciia Pai hoi ddng
c0 dong dugc quy dinh cu the tai Diéu 1€ cong ty.
- Cb dong hoac nhém cb dong quy dinh tai Khoan 4 Diéu 16 Piéu 1 Cong ty c6
quyén kién nghi vin @& dua vao chuong trinh hop Dai h¢i ddng cb dong.

- Nguoi tri€u tép hop Pai hoi déng cb dong phai chip nhan va dua kién nghi quy
dinh tai khoan 2 Piéu nay vao du kién chu'(mg trinh va ndi dung cudc hop, trir trudng
hop cu thé theo quy dinh tal Diéu 18; kién nghl duo‘c chinh thirc bd sung vao chuong
trinh va ndi dung cudc hop néu duge Dai hoi dong cb dong chép thuan.

- Hinh thirc, thoi han kién nghi, phan hdi kién nghi va céc trudng hop khong chip
thuan kién nghi dugc quy dinh cu thé tai Didu 18 Cong ty.
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5. Uy quyén dw hop Pai hoi dong c6 dong

Trinh tu, thi tuc Gy quyén tham du cudc hop Pai hoi dong cb dong va 1ap gidy uy
quyén cho cac cb dong;

5.1. C6 dong hodc ngudi dai dién hgp phép ctia Cd dong cb quyén uy quyén cho
mét hodc nhidu ngudi khac tham dy Pai hoi ddng cd dong (sau day goi 1a Ngudi duoc
dy quyén);

5.2. Nguoi duge ty quyén khong nhét thiét phai 13 ¢ dong nhung phai dép tng
day du cac diéu kién sau day:

- Phai 12 ngudi tir du 18 tudi trd 1én;

- C6 niing luc phép luat dan sy va ning luc hanh vi dan sy ddy du theo quy dinh
phép ludt Viét Nam,

5.3. Trudng hop c6 nhiéu hon mdt Ngudi duoc iy quyén thi phai xac dinh cu thé
s6 c6 phén va s6 phiéu biu ctia mdi ngudi dai dién va duoc quy dinh chi tiét vin ban
liy quyén;

5.4. Vigc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Pai hoi déng co dong phai dugc
1ap thanh vin ban theo mAu tai Phu luc 01 hogic Phu luc 02 dinh kém 13 phan khong thé
tach roi ctia Quy ché ndy, Gidy Gy quyén phai c6 ddy du chi ky ciia ngudi Gy quyén va
ngudi nhan ty quyén.

a) Phu luc 01. MAu Gidy x4c nhan/lly quyén tham du Dai hoi ddng cb dong ap
dyng trong trudng hop c6 dong truc tiép tham du Pai hoi hodic ¢b dong ty quyén cho
mot ngudi hodc nhiéu nguoi.

b) Phu luc 02. Mau Gidy ty quyén tham dy Dai hoi dong cb dong &p dung trong
trudng hop nhém cb dong iy quyén cho mét ngudi.

5.5. Vin ban ity quyén phai dugc Nguoi duoc tiy quyén ndp cho Ban t8 chirc Pai
hoi déng cb dong trude khi khai mac.

a) Trudng hop ngudi dai dién theo uy quyén ctia ¢b dong 1 phdp nhén 13 nguoi
uy quyén thi phai c6 chit ky ctia ngudi dai dién theo uy quyén, ngudi dai dién theo
phép luat ctia cb déng va Ngudi duge ty quyén;

b) Trong trudng hop khac thi phai ¢ chit ky cia ngudi dai dién theo phap luat
ciia cb dong va Ngudi duge uy quyén.

c) Cac truong hgp khéc thue hién theo quy dinh phap luét hién hanh

6. Céch thirc dﬁng ky tham dw Pai hoi dong cb dong
6.1. Vo ngay td chirc Pai hoi dong cb dong, CIPC pha1 thye hién thu tuc dang ky

cd déng va phél thyc hién viéc ding ky cho dén khi cac cb dong c6 quyén dy hop c6
mit ding ky hét;

6.. Cb dong dén dy Pai hoi ddng cb dong mudn cb quyén ding ky ngay va sau d6
¢6 quyén tham gla va biéu quyét ngay tai dai hoi. Chu toa khong c6 trach nhle;m du’ng
dai hoi dé cho co dong dén mugn ding ky va hiéu lyc cua cac dot bidu quyét da tién
hanh trudc khi ¢ dong dén mudn tham du s& khong bi anh hudng;
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6.3. Thu ky cong ty hodc mot bd phén/ca nhan khac dugc Hoi df’ing quan tri chi
dinh (né_u c6) chiu trach trach nhiém thuc hién viéc dang ky du hop Dai héi dfing )
dong;

6.4. Viéc dang ky du hop Pai hoi dong cb dong bao gdm viée ding ky cb dong va
dai dién duoc Uiy quyén cia cb déng tham du trude khi khai mac cude hop Dai hoi
ddng cd dong. CH dbng duge ding ky dé x4c minh ty 18 t6i thiu c6 dong hoic dai dién
duoc iy quyén ciia ¢d dong du hop theo quy dinh dé cudc hop Pai hoi ddng cd dong
bit dAu mdt cach hop 18;

6.5. Trong trudng hop cd dong cir hon mot ngudi dai dién dwoc ty quyén thi phai
x4c dinh cy thé sb ¢b phfin va 86 phiéu béu duge uy quyén ctia moi ngudi dai dién;

6.6. Trong trudng hop Thong bdo c6 kém phiéu biu quyét, cb dong duoc xem 1a
c6 tham di cude hop trong trudng hop da giri phiéu biéu quyét bang hinh thic thu, fax,
thur dién tir thi phai dam bao yéu t6 bao mat va phiéu bidu quyét phai dugc giri dén Hoi
dong quan tri chAm nhét 01 ngdy trudce khi khai mac cude hop;

6.7. Céc gidy t& cAn duge mang t6i cude hop, xudt trinh va kiém tra khi ding ky
tham du cudc hop Pai hoi dong ¢b dong s& dugc ghi 16 trong thong béo moi hop Dai
hoi ddng cb dong, bao gdm: Ching minh thu nhan din/Ciin cuéc cong dan/Ho
chiéuw/Gidy ding ky kinh doanh/Gidy phép thanh 1ap va hoat dong (ban sao cong
chimg, chimg thuc), Thu moi va Gidy tiy quyén dugc 1ap theo MAu ciia CIPC ban hanh
kém theo Quy ché nay (trong trudng hop dugc ty quyén);

6.8.Viéc dang ky duogc thuc hién tai dia diém din ra cude hop Dai hoi déng cd
dong.

7. Diéu kién tién hanh Dai hi dong cb dong
Dai hdi dong b dong chi dugc tién hanh khi dap tmg dly du cic quy dinh vé tong
s0 c6 dong du hop va thoi han tién hanh theo quy dinh tai Diéu 23 Didu 1& Cong ty.

8. Hinh thirc théng qua nghij quy#ét ciia Pai hoi dong cb dong
~ Dai hoi dong cb dong théng qua nghi quyét thudc thdm quyén bing hinh thirc
bicu quyet tai cl.lc’jc hop hodc lay y k'{én bing‘vﬁn ban, bao gdm ca dbi véi cac van dé
thudc tham quyén cia PHDCD tai diéu 19 Diéu 1& Cong ty.

9. Céch thirc biéu quyét/bé phiéu

9.1. Cac quy dinh chung vé biéu quyét

a) Mdi cb phan s& hitu hogic dai dién s& hitu tng v&i mot don vi bidu quyét;

b) Mdi Dai biéu dén tham dy Dai hi s& dugc Ban t6 chirc Pai hoi phét:

- Mot (01) “Thé biéu qugzé'f’: co gh’i mé Dai biéu, s6 cb phén s& hitu va/holic dai
dién. Phuong thirc naydung dé biéu quyét gio the thong qua céc bio céo, td trinh trong
Dai hoi trir cic ndi dung c6 lién quan dén dé cir, tng ct, béi nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban Kiém soét;

- Mot (01) “Phiéu biéu qyyé{ " ¢6 ghi ma Dai biéu, s6 c6 phan s& hitu va/hoiic dai
dién. Phuong thirc ndy ding dé bi€u quyét bd phiéu (ndp phiéu) théng qua céc bio céo,
6
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to trinh trong Pai hi. trir cic ndi dung c6 lién quan dén dé cti, timg cir, bai nhiém thanh
vién Hoi ddng quén tri, Ban Kiém soat;

- M6t (01) “Phiéu bau cie HPQT” ¢6 ghi mé Pai bidu, s§ ¢b phin s¢ hitu va/hosic
dai dién, diing dé bau bd sung thanh vién Ho6i ddng quan tri ctia Cong ty(néu c6).

- Mot (01) “Phiéu bdu cir BKS” ¢6 ghi md Dai biéu, s6 ¢ phan s¢ hitu va/hoic
dai dién, diing dé bau bo sung thanh vién Ban Kidm soét ctia Cong ty(néu co).

9.2. Thé thirc biéu quyét, bau cir

- Phuong thitc gio “Thé biéu quyét”: Mdi Pai bidu dugc phat mot (01) The bidu
quyét. Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hdi, cic Dai biéu bidu quyét bing cach gio Thé
biéu quyét 1én cao. Theo do, ting vén d& duoc dua ra trudce Dai hdi thudc thdm quyén
ciia Pai hoi ddng cb dong déu dugc xin ¥ kién theo trinh tu:;

+ T4n thanh (ddng ¥) v6i ndi dung vira dugc trinkh;

+ Khéng tan thanh (khéng dong ) véi ndi dung vira dugc trinh;

+ Khéng ¥ kién v6i ndi dung vira dugc trinh.

- Phuong thitc ndp “Phiéu biéu quyét”: Mbi Dai biéu dugc phat mot (01) phidu
biéu quyét trong d6 c6 ba (03) y kién: tan thanh, khong tan thanh, khong ¥ kién véi
timg van dé. Pai biéu s& danh dau “X” hoidc “V” vao 6 lya chon.

- Phuong thitc ndp “Phiéu bau cir HPOT/ BKS”: Mbi Pai biéu dugc phat mot
(01) phiéu bau cir Hoi dong quan tri/Ban kiém so4t. Theo d6 Dai biéu c6 thé lya chon
mdt (01) trong hai (02) cach:

+ Céch 1: Néu bau don toan by sé phiéu cho tmg vién, Dai biéu danh diu “X”
hodic “V” vao 6 “Bau don déu phiéu” ctia tmg vién tuwong ting.

+ Cach 2: Néu bau han ché sb phiéu cho tmg vién, Pai biéu ghi & sé phiéu bau
vao 6 “Sé phiéu bau” cuia ting vién twong tng. .

- V6i phuong thirc ndp phiéu biéu quyét: Truong hop Pai biéu khong chon mét
trong ba phuong 4n ‘“Tén thanh”, “Khéng tdn thanh”, “Khong y kién” cia mét ndi
dung cAn théng qua thi ndi dung d6 duoc xem 1a khéng hop 1€;

- Vcn ph1eu bau Néu d4 d4nh dau “X” hodic “V” vao 6 “Biu don déu phleu” thi
khong can dién sé phiéu bdu vao 6 “Sé phleu bau”. Trong tmo‘ng hop Dai biéu vira
dénh ddu “X” hogic “V” vao 6 “Bau don déu phlell vira ghi s lugng & 6 “Sé phiéu
bau” thi két qua l4y theo s lwong phiéu & 6 “Sé phiéu bau”.

Trucmg hop phat sinh céc ndi dung ngoéu chu’(mg trinh Pai hoi d4 giri cho cb
dong: cb dong co6 thé biéu quyét, bau cir bd sung. Néu co dong khong biéu quyét, biu

cit voi nhiing ndi dung phét sinh thi phiéu biéu quyét, bdu cir cta cd dong dugc xem
nhu khong c6 y kién déi vei nhitng ndi dung nay;

10. C4ch thirc kiém phiéu

10.1. Tai Pai hoi, Dai hoi dong cd dong s& théng qua Ban kiém phleu Ban kiém
phiéu dugc Iya chon tir thanh phan dai biéu tham dy Pai hoi ddng cb dong. Néu Pai
hoi khong chon thi Chii toa s& chon nhiing ngudi doé. S6 thanh vién cia ban kiém phleu
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khong qué 03 nguoi,

10.2. Ban kiém phiéu s& kiém tra s phiéu tan thanh, khong tén thanh, khong ¥
kién cia timg nodi dung va chiu trach nhiém ghi nhan va bdo co két qua kiém phiéu
bidu quyét tai Pai hoi ddng cb dong. Viée kiém phiéu phai dugc 18p thanh bién ban c6
day du chit ky ciia cac thanh vién Ban kiém phiéu;

10.3. Bién béan kiém phiéu bao gdm cac ndi dung chi tiét sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh cia CIPC;

b) Dia diém tién hanh cudc hop Dai héi df’ing ch dong;

c) Thoi gian hop Pai hoi dng cb dong;

d) Tong sb phiéu biéu quyét dbi véi timg van dé biéu quyét, tong sb phiéu phat ra,
thu vé;

e) Noi dung bé phiéu;

f) Két quﬁ b6 phiéu (trong do ghiv 100] t(’i‘:ng s(? phi?u tan !th&‘lnh, lfhéng tan thanh va
khong c6 y kién; ty 1€ twong (ng trén tong so phiéu biéu quyét ctia co dong du hop);

g) Tén céc thanh vién Ban kiém phiéu;

h) Tréach nhiém cta Ban ;ciém phigéu ghi nhén va béo cdo Két qué bau cir tai Dai
h6i dong co dong theo Quy ché de cir, bau ¢t bo sung thanh vién Hoi dong quan tri;

11. Thong bio két qua kiém phiéu

11.1. D6i vé6i gio phiéu biéu quyét tai Pai hoi: Téng s6 phiéu ung hd, phan déi
hodc bé phiéu tring dbi véi ting van dé s& duge Chi toa thong bio ngay sau khi tién
hanh bidu quyét vin dé d6;

11.2. Dbi v6i ndp phiéu: Sau khi két thuc cudc hop Pai hdi ddng ¢ dong, Ban
kiém phiéu phai dam bao ring tit c4 cic Phiéu biéu quyét va cic vin ban huéng din
biéu quyét déu dugc dong ddu va b vao hom phiéu. Toan bé tai liéu s& duge Thu ky
cong ty luu theo ché do bao mat theo quy dinh vé ché d6 luu trit ctia CIPC.

11.3. Chu toa hop Dai hoi d("ing cb dong tuyén bb bé mac cude hop Pai hoi dong
c6 ddng sau khi: (i) Tt ca cic van d& trong chuong trinh d& hop va biéu quyét va (ii)
Két qua bidu quyét da dugc thong béo;

12. Piéu kién dé Nghi quyét Pai hgi ddng cb dong dugc thong qua
Piéu kién dé Nghi quyét Dai hoi cb dong dugc thong qua ddi véi timg vén dé va
thong qua toan by Nghi quyét, dugc thuc hién theo didu 25 Diéu 16 Cong ty.
13. Céch thitc phan d6i nghj quyét ciia Dai hdi ddng cb dong
Céch thirc phan d6i Nghi quyét ctia Pai hoi dong c¢b dong duoc thuc hién theo
diéu 28 Piéu 1¢ Cong ty.
14. Lap bién ban hop Pai hdi ddng cb dong
Lap Bién ban hop Pai héi ¢ dong duge thuc hién theo didu 27 Piéu 18 Cong ty.
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15. Céng bo Nghi quyét Pai hi ddng cb dong

15.1. Nghi quyét ciia Pai hoi dbng cb dong dugc thong qua hop 1€ theo quy dinh
tai Diéu 18 va Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh d6i véi tht ca cac cb dong ving mat hay
bét ddng y kién;

15.2. Nghi quyét ctia Pai hoi ddng cd dong, bién ban hop hodc bién ban kidm
phiéu (trong trudmg hop 14y y kién ¢b dong bing vin ban) phai dugc cong bd trén
website clia CIPC va Hé théng cong bd théng tin ciia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc,
S& Giao dich chimg khoan noi CIPC niém yét, dang ky giao dich trong thdi han 24 gio
ké tir thoi diém thong qua;

15.3. Trudng hop Pai hdi ddng cd dong thong qua viée hiy niém yét, CIPC phai
cong bd thong tin vé viéc hily niém yét kém theo ty 16 thong qua cta cb dong khong
phai 13 cb dong 16n.

Piéu 5. Trinh ty thi tuc hop PHDCD thong qua Nghi quyét bing hinh thirc
liy ¥ kién bing vin ban

Trinh ty, thi tuc thong qua nghi quyét bing hinh thiic 14y y kién bing vin ban
phéi tuén thi quy dinh cta phép luat va quy dinh tai Piéu 26 Diéu 1& Cong ty.

Didu 6. Pai hoi ddng cb dong thong qua nghi quyet bing hinh thirc hoi nghi
truc tuyen hodc hoi nghi trye tlep két hop voi trwe tuyen

1. Trudng hop xét thiy cin thiét vi loi ich Cong ty, Hoi d(")ng quén trj c6 quyén ap
dung hinh thirc hoi nghi truc tuyén hoac hoi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén dé
théng qua nghi quyét Pai hoi dong co dong Viéc 4p dyung hinh thtc 14y ¥ kién bing

viin ban dugce 4p dung véi tit ca cac vin d& quy dinh tai khoan 2 Didu 147 Luat doanh
nghiép.

2. Mdi c6 déng déu dugc cung cdp mot (01) théng béo mdi hop bing ban ciing
gl qua duong buu di€n/email trude ngay h0p, trén thong bao/emall c6 M4 Pai biéu,

Tén dang nhdp va Mat khéu truy cap he théng Dai hoi dong cb dong truc tuyén hoic
cac yéu t6 dinh danh khéc do Cong ty cAp tity theo tirng trudng hop cu thé;

3. C6 dong phai co trach nhiém bao mét cac thong tin truy cép Va céc yéu té dinh
danh khac do Céng ty cdp dé dam bao rang chi ¢6 cb dong méi c6 quyén thye hién viéc
biéu quyét, bau cir trén hé thong truc tuyén;

4.Cb dong sir dung céc yeu t6 dinh danh khac do Cong ty clp dé truy cdp vao hé
théng truc tuyén va thu'c hién biéu quyet bau cir theo cic nodi dung cia Chuong trinh
cudc hop Dai hoi dong cb dong truc tuyén;

5. V6i mbi mot vén dé dugc dua ra biéu quyét, Dai bidu biéu quyét bing cach lya
chon mot (01) trong céc phuong an: Tan thanh, Khong tén thanh hodc Khong y kién
hién thi trén giao dién Biéu quyét — Bau cir tai hé théng truc tuyén.

Véi ndi dung bau ct, C6 dong lua chon phu(mg thirc bAu don hogc bu gh1 5.
Néu bau don toan bé sb phiéu cho ting vién, cb dong tich chon tai c6t “Bau ddn déu
phlell cla ung vién tuong irng trén giao dlen Biéu quyet — Bau ct tai hé thong truc
tuyén Néu béu ghi s6 cho ting vién nao, cb dong dién s6 phidu biu vao 6 “Sé phiéu
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bau” cha g vién tuong (ng trén giao dién Biéu quyét — Bau cir tai hé thong truc
tuyén.

Trudng hop phét sinh cdc ndi dung ngodi chuong trinh Pai hoi dd gii cho ¢b
dong: cb dong c6 thé biéu quyét, bdu cir bo sung. Néu co dong khong bicu quyét, bau
ol v6i nhitng ndi dung phét sinh thi phiéu bidu quyét, bau cir ciia c6 déng duge xem
nhu khong c6 ¥ kién d6i véi nhitng ndi dung ndy;

6. Cach thirc ghi nhan ctia hé thdng truc tuyén: C6 déng c6 thé thay dbi két qua
bidu quyét, blu ctr; c6 thé biéu quyét, bau cir bd sung nhitng ndi dung phét sinh. Khi d6
hé théng truc tuyén chi sir dung két qua biéu quyét, bau cir cubi ciing tai thoi diém
niém phong hom phiéu tai dia diém t6 chirc Pai hoi dé kiém phidu bidu quyét, bau cir.

7. Thoi gian biéu quyét, bu ctr trire tuyén bét dau tir ké tir khi cb dong nhén dugc
thong tin truy cép dén thoi diém két thic biéu quyét, bau ct truc tuyén dugc quy dinh
trén thong bao ciia hé thong hé théng truc tuyén Két thic thoi gian quy dinh, hé théng
khong ghi nhan thém két qua biéu quyét, bau ct truc tuyén tir cd dong;

8. Cac trinh ty, thii tuc, didu kién khac lién quan t&i Pai hoi ddng cb dong thong
qua nghi quyét bang hinh thirc hdi nghi truc tuyén hodc tryc ti€p két hop véi truc tuyén
khong duge quy dinh tai Didu nay thi 4p dung twong tir nhu trinh t, tha tuc, diéu kién
ap dung véi Dai hoi dong cb dong truc tiép ho#ic 4p dung trinh ty, thi tuc, diéu kién
khac phit hop véi hoan cinh va tudn thi ding quy dinh tai Diéu 18 Cong ty va cdc quy
dinh phép luét.

Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia cb dong

1. C6 dong c6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh cia phép ludt va quy dinh tai
didu 16, diéu 17 Diéu 18 cong ty.

2. Ngoai trir cdc quyén, nghia vu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, cb dong 16n theo
quy dinh tai Quy ché nay cé nghia vu:

a) Khong dugc loi dung wu thé cia minh gy t6n hai dén céc quyén va loi ich
chinh dang va dugc phdp luat bao ho ciia CIPC va clia cic cb dong khiac;

b) Cong bé thong tin theo quy dinh ciia phap lut va Didu 16 cong ty.

Piéu 8. Bdo cdo quén tri ciia Hi ddng quan trj tai cudc hop Pai hoi ddng cb
dong thuwdng nién

Béo céo quan trj cia Hoi dong quén trj trinh Pai hoi dong cb dong thuong nién
phai c6 cac ndi dung sau:

1. Thu lao, chi phi hoat dong va céc lgi ich khic clia Hoi dong quan tri va timg
thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm doc Céng ty theo quy dinh tai Pidu 163 Luat
doanh nghiép va Piéu 1¢;

2. Tong két cac cudc hop clia Hoi dong quan tri va cac quyét dinh cta Hoi dong
quan ftri;

3. Bao cdo v& cac giao dich gifta CIPC hodc c4c cong ty thanh vién, cong ty con,
cong ty CIPC nam quyén kiém soét trén 50% tr& 1én von Didu 18 v6i thanh vién Hoi
dong quén tri va nhitng ngudi c6 lién quan cta thanh vién dé; giao dich giita CIPC véi
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doanh nghi€p trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 13 thanh vién sang 1ap hoic 13
ngudi quan 1y doanh nghiép trong thdi gian 03 nim gin nhét trude thoi diém giao dich;

4. Két qua giam sat dbi véi Giam dbc va ngudi diéu hanh khac;
5. Céc ké hoach trong twong lai.
Piéu 9. Bio cdo hoat ddng ciia Ban kiém sodt tai cude hop Dai hoi ddng cb
dong thwong nién
Béo c4o hoat dong ctia Ban kiém so4t trinh Pai hoi dong cb dong thudng nién
phai c6 c4c ndi dung sau:

1. Thu lao, chi phi hoat ddng va cac lgi ich khac ctia Ban kiém so4t v timg thanh
vién Ban kiém soét theo quy dinh tai khoan Diéu 172 Luat doanh nghiép va Diéu ¢
Cong ty;

2. Tong két céc cudc hop ciia Ban kiém soat va cac két luan, kién nghi cia Ban
kiém soét;

3. Két qua gidm sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cia CIPC;

4. Béo céo danh gia vé giao dich giita CIPC hoiic céc cong ty thanh vién, cong ty
con, cong ty CIPC nam quyén kiém soét trén 50% trd 1én vén diéu 18 véi thanh vién
Hoi dong quan tri, Gidm déc, nguoi diéu hanh khac ctia CIPC va nhiing ngudi c6 lién
quan cia d6i twong d6; giao dich gitta CIPC véi doanh nghiép trong d6 thanh vién Hoi
dong quan tri, Giam doc, ngudi didu hanh khéc coa CIPC 1a thanh vién sang lap hodc
14 ngudi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 ném gan nhét trudc thoi diém giao
dich;

5. Két qua giam sat d6i voi Hoi ddng quan tri, Gidm déc va cac ngudi diéu hanh
doanh nghiép khac;

6. Két qua danh gia sy phbi hop hoat dong giiva Ban kiém soat véi Hoi dong quéan
tri, Giam ddc va cac cb dong

Chwong III. HOI PONG QUAN TRI

Didu 10. Vai trd, quyén, nghia vu va tréch nhiém ciia Hoi ddng quan tri

1. Vai tré, quyén va nghia vu ciia HDQT.
1.1. Hdi ddng quén trj 13 cu quan quén ly Céng ty, c6 toan quyén nhan danh Cong

ty dé quyet dmh thue hién quyen va nghla vu ctia Cong ty, trir cic quyén va nghia vu
thudc thim quyén ciia Pai hoi dong cb dong.

1.2. Quyén va nghia vu cua Hoi dong quén tri dugc quy dinh cu thé tai Didu 32
Dicu 1¢ Cong ty.
2. Nghia vy, quyén han giita cdc thanh vién trong Hgi dong quan tri

2.1. Chu tich Hoi ddng quan tri c6 céc quyén va nghia vu dugc quy dinh tai khoan
2 diéu 33 Diéu 16 Cong ty

: 11




CONG TY CO PHAN XAY LAP VA SAN XUAT CONG NGHIEP

2.2. Thanh vién Hoi dong quan trj ¢ cic quyén, nghia vu sau day:
a) Thyc hién quyén, nghia vu ctia thanh vién Hoi dong quan trj theo dling quy ché
quén tri ndi by Cong ty va theo phan cong cia Chu tich Hoi don quén tri;

\ b) Xem xé:c Béo c4o tai chinh do kiém to4n dé‘)(f la,'ip‘ lap, c6 quyép yéu ciu ngtfb‘i
dieu hanh va kiém toan vién ddc 1ap gidi trinh cic van dé lién quan dén Béo céo ki€m
todn;

c) P& nghi Chu tich Hbi ddng quén tri tridu tap hop Hoi dong quan trj bat thudng;
d) Tham dy hop Hoi df‘mg quén tri;
_ €) Yéu clu Gidm dbc, Pho Giam dbc, K& toan truéng cung cAp thong tin, tai ligu
v€ tinh hinh tai chinh, hoat djng kinh doanh ctia cong ty va ctiia don vi trong cong ty.

) Thanh vién Hbi d(’ir}g quén tri trwe tiép hodc gin tiép dwoc hudng loi tir hop
dong, giaq dich dugc ky két voi CQng ty cc? trach nhiém cong khai lgi ich trong cudc
hop Hoi dong quan tri xem xét ky ket hop dong nay.

g) Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap lust va didu 16 Cong ty.

3. Tréch nhiém ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hbi ddng quén tri c6 trach nhiém:

a) Trung thanh véi loi ich E}fla Céng ty va cb déng, khong lam dyung dia vi, chirc
vu va st dung thong tin, bi qpyét , co hoi kinh doanh, tai sin khac ciia Cong ty dé tu
lgi hodc phuc vu 11 ich cua to chirc, cd nhédn khéc;

b Th},rc hién c4c nhiém vy ctia minh mot c4ch trung thue, cAn trong vi loi ich cao
nhat cia co dong va cua cong ty;

c) Tham dy ddy du cic cudc hop cua Hoi ddng quan tri va c6 y kién 18 ra.ng vé
cac van dé dugc dua ra thao ludn;

d) Béo céo kip thoi va ddy du Hoi ddng quan trj cic khoan thi lao ma ho nhan
duoc tir cac cong ty con, cong ty lién két va céc td chirc khac ma ho 13 ngudi dai dién
phin vén gbp clia cong ty;

d) Béo cdo Uy ban Chiing khodn Nha nuéc, S& giao dich chimg khoan va thuc
hién cong bo thong tin khi thye hién giao dich ¢ phiéu ctia cong ty theo quy dinh cia
phép luéat.

Piéu 11. Dé cik, ing cir, bAu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién HPQT

1. Nhi¢m ky va co' ciiu, s6 lwgng thanh vién Hoi ddng quén tri
\ 1.1. Nhiém ky va co cAu, sb lugng thanh vién HDQT duoc thuc hién theo khoan 1
dicu 31 Dicu 1¢ Cong ty
1.2. Thanh vién Hoi déng quén tri khong con tw cich thanh vién Hoi dong quéan
tri theo quy dinh tai khoan 2 diéu 31 Diéu 18 Cong ty.

2. Tiéu chuén va diéu kién clia thanh vién Hji ddng quén trj
Thanh vién Hoi dong quén trj phai c6 cac tiéu chudn va didu kién theo quy dinh
tai Dicu 29 Dicu I cong ty va cac quy dinh phép luét lién quan. Ngoai ra, thanh vién
12
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duogc bau 1am Chu tich Hoi dong khéng dwoc kiém 13 Gidm doc Cong ty trir khi duge
thong qua PHPCD thudng nién tirng nam.

3. P8 cik, iing cir thanh vién Hi ddng quan tri
Dé ctr, tng cir TV HPQT thue hién theo quy dinh tai didu 30 Diéu 18 Cong ty.

4. Céch thitc bau thanh vién Hdi ddng quén trj
Thanh vién Hoi d("}ng quan tri do Pai hdi df‘mg cd dong bau tai cude hop Dai hoi
ddng c¢b déng thudng nién hoic Pai hoi dong ¢ dong bét thudng, duge bidu quyét
théng qua theo diing trinh tu, thi tuc ctia Quy ché bau cir tai Pai hoi dong cb dong quy
dinh va theo quy dinh tai khoan 9 Piéu 4 Quy ché nay.

5. Céc trwong hop mién nhi¢m, bii nhigm va bd sung thanh vién Hoi ddng
quan tri

1. Pai hoi dong cd dong mién nhiém thanh vién Hoi déng quan tri trong trudng
hop sau day:

a) Khéng c6 du tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai Didu 16 va quy dinh
phap luét;

b) C6 don tix chirc va duge chip thudn;

¢) La dai dién ctia C6 dong phap nhan ma Cb dong dé bi mit tw cach phép nhan;

d) Cb dong 13 phap nhan khong cir thanh vién d6 1am dai dién nira.

2. Pai hi dong cd déng bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong trudmg hop
sau day:

a) Khong tham gia cdc hoat dong ctia Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc,
trir truong hop bit kha khang;

b) Thanh vién d6 cung cip thong tin khong trung thuc khi giri cho cong ty véi tu
cach 12 timg vién Hoi ddng quan tri.

3. Khi xét thdy can thiét, Pai hoi ddng cb dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi
ddng quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri ngoai truong hop
quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu nay.

4. Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong cb déng dé& blu bd sung
thanh vién Hoi ddng quén tri trong trudng hop sau déy:

a) S thanh vién Hoi ddng quén tri bi gidm qua mot phan ba so v6i s6 quy dmh ta1
Diéu 1& Céng ty. Trudng hop nay, Hoi ddng quén tri phai tridu tap hop Dai hoi ddng cb
dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién bi giam qua mot phén ba;

b) S6 lugng thanh vién doc 1ap Hoi dong quan trj giam xubng khong bao dam ty
1& theo quy dinh, trir trudmg hop khéng thé tim duge Gmg vién dap g du diéu kién bai
céc ly do khach quan;

¢) Trir trudng hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Pai hoi dong cb dong
b4u thanh vién méi thay thé thanh vién Hoi ddng quéan trj d& bi min nhiém, bai nhiém
tai cudc hop gin nhit.
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6. Thong bio vé b4u, mién nhi¢m, bii nhiém thanh vién Hyi dong quan tr

Cong ty phai cong bd Nghi quyét Dai hoi dong cd dong vé viée biu, mién nhiém,
bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj theo quy dinh phdp ludt vé cong bd thong tin
va Quy ché cong b thong tin ctia CIPC.

7. Céch thirc giGi thidu @ng vién thanh vién Hi ddng quan trj

7.1. Trudmg hop d4 x4c dinh duge truée iing vién, théng tin lién quan dén céc ting
vién Hoi ddng quén tri dugc dua vao tai liéu hop Dai hoi dong cb dong va cong b t6i
thiéu mudi (10) ngdy trude ngdy khai mac cude hop Pai hdi dong cb dong trén trang
thong tin dién tir cia Cong ty dé cb déng c6 thé tim hiéu v& céc (mg vién ndy trude khi
b6 phiéu. Ung vién Hoi ddng quén tri phai c6 cam két bing vin ban vé tinh trung thyc,
chinh x4c va hop 1y ciia c4c thong tin c4 nhan dugc céng bd va phai cam két thyre hién
nhiém vy mét cach trung thuc néu duge bau 1am thanh vién Hbi df“mg quén tri. Théng
tin lién quan dén tmg vién Ho6i ddng quan tri duge cong bd tbi thiéu bao gdm:

a) So yéu ly lich;

b) Cén cudc cong dan;

c) Bing cdp chuyén mén.

Cong ty phai dam bao cb dong c6 thé tiép can thong tin vé cac cong ty ma tng
vién dang nim gitt chirc vu thanh vién Hoi ddng quan tri, céc chitc danh quan 1y khac
va c4c loi ich cd lién quan t6i cong ty clia tmg vién Hoi dong quan tri (néu cb).

7.2. Céc cb dong hodc nhém cb dong c6 quyén d& ct, timg cir tmg vién Hoi ddng
quén tri theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 30 DPiéu 1é Cong ty;

7.3. Trudng hop sb lugng cac tmg vién Hoi ddng quan trj thong qua d& ct va ing
cir vAn khong di s luong can thiét, Hoi ddng quan trj c6 thé gi6i thiéu thém tng vién
hoiic t chiic d& ctr theo quy dinh tai Pidu 18. Viéc Hoi dong quéan tri gi6i thidu thém
ting vién phai dugc cong bd rd rang trude khi Pai hoi ddng cb dong biéu quyét bau
thanh vién Hoi dfing quan tri theo quy dinh ctia phép luét;

7.4. Chi tich va thanh vién Hoi ddng quan tri mubn tir chirc hojic c4c phap nhén
mudn thay dbi ngudi dai dién cua minh dang gilt chirc Chu tich, Phé chi tich, thanh
vién Hoi ddng quan tri phai c6 yéu ciu bing vin ban giri dén Hoi dbng quan tri. Trong
thdi han 60 ngay ké tir ngdy nhan duogc vin ban yéu ciu, Hoi ddng quan tri s& hop dé
xem xét va quyét dinh.

8. Biu, bai nhiém, mién nhiém Chi tich Héi dong quan tri

8.1. Chu tich Ho6i d("mg quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién cua Hoi d("ing
quén tri trong thdi han 07 ngdy 1am viée ké tir ngdy két thic biu ctr Hoi ddng quan tri
dé. Cugc hop ndy do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhit hosc ty 18 phiéu biu cao nhét
triéu tap va chu tri. Trudng hop c6 nhiéu hon mot thanh vién c6 sé phiéu bau hoic ty 16
phiéu bau cao nhit va ngang nhau thi c4c thanh vién bau theo nguyén téc da sé dé chon
01 ngudi trong s6 ho triéu tap hop Hoi ddng quén tri. '

8.2. Chu tich Hoi df‘mg quan tri c6 thé bi min nhiém, bai nhiém, thay thé theo
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trinh tu, thu tuc quy dinh tai khoén 5 Piéu 11 Quy ché nay.

8.3. Chu tich Hoi ddng quan tri c6 quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Hoi dfﬁng quan tri;

b) Chuén bi chuong tri‘nh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; tri€u tép, chi tri va
lam chii toa cudc hop Hoi dong quan tri;

¢) Té chirc viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;

d) Giam sét qué trinh t6 chirc thuc hién cic nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong
quén tri;

d) Chu toa cudc hop Pai hoi dong cb dong;

e) Quyén va nghia vu khic theo quy dinh ciia Lust Doanh nghiép va Diéu 18 cong
ty ¢b phan Xay lép va San xuét cong nghiép.

Diéu 12. Thii lao va lgi ich khéc ctia thanh vién Héi ddng quén tri

Cong ty cé quyén trd thu lao, thudng cho thanh vién Hbi dong quan tri theo lﬂét
qua va hiéu qua kinh doanh phui hop theo quy dinh phap ludt va theo quy dinh tai Di€u
1€ cOng ty. '

Diéu 13. Trinh tw, thi tuc td chirc hop Hpi ddng quan tri
L S_é:o lwong cude hop HPQT: Hoi df‘ing quan trj hop it nhit mbi quy mot 14n va c6
thé hop bat thudng trong c4c trudng hop nhét dinh theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty.

2. Thu tyc, trinh ty, thoi han, hinh thirc va céc diéu kién khéc dé tién hanh cudc
hop Hoi ddng quan trj phai tuén thi quy dinh tai Diéu 34 Piéu 18 cong ty.

3. Thanh vién phai tham du ddy d cac cudc hop Hoi déng quén tri. Thanh vién
dL‘I(_TC iy quyén (Eho ngudi khac du hop va bidu quyét néu dugc da sb thanh vien Hoi
dong quan tri chap thuan

Piéu 14. Ghi bién ban hop Hoi ddng quén tri

1. Céc cudc hop Hoi ddng quan tri phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi
va luu gift du6i hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai 13p bing tiéng Viét va c6 thé 1ap
thém béng tiéng nudc ngoai, bao gdm cac ndi dung chil yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, s, ngay cép, noi cAp Gidy phép thanh 14p va hoat
dong cua CIPC;

b) Thoi gian, dia diém hop;

¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén timg thanh vién dy hop hodc ngudi dugc iy quyén du hop va cach thirc
du hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

d) VAn dé duge thao luan va bidu quyét tai cudc hop;

e) Tém tit phat biéu y kién ctia timg thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cia
cudc hop;

) Két qué biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thinh, khong tan thanh
va khong c6 y kién;
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g) Vén dé di duoc thong qua va ty 1& biéu quyét thong qua tuong ting;

h) Ho, tén, chit ky chi toa va ngudi ghi bién ban, trir trudng hop quy dinh tai
khoén 2 Diéu nay.

2. Truong hop chii toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu
duoc tét ca thanh vién khac cia Hoi ddng quan trj tham dy hop ky va c6 day da ndi
dung theo quy dinh tai cic diém a, b, c, d, d, e, g, h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay
¢6 hi€u lyc.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhitng ngudi ky tén trong bién ban phai chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh x4c clia ndi dung bién ban hop Hoi ddng quéan
tri.

4. Bién ban hop Hbi ddng quan tri va tai lidu st dung trong cudc hop phai dugc
luu gift tai tru s& chinh cta cong ty.

5. Bién ban 18p bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai c6 hiéu lyc phép 1y nhu
nhau. Trudng hop ¢6 sw khac nhau vé ndi dung gifta bién ban bing tiéng Viét va bing
tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc 4p dung.

Diéu 15. Thong bdo nghj quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan trj

Nghi quyét ctia Hoi ddng quén tri phai dugc thong béo t6i Ban Kidm soat ddng
thoi va ngudi diéu hanh cong ty theo cling phuong thirc va thoi gian thong béo, phai
dugc cong b thong tin trong céc trudng hop theo quy dinh phép ludt va Quy ché cong
bé thong tin ctia CIPC.

Chwong IV. NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Hoi dong quan tri phai bd nhiém it nhit 01 nguoi 1am Ngudi phu trach quan tri
cong ty. Ngudi phy trach quén trj ¢6 thé kiém nhiém 1am Thu ky cong ty va Thu ky
Hf’}i ddng quan tri. Cac quy dinh tai Diéu 18 v& Thu ky cong ty dugc dp dung tuong tu
do1 v6i Nguoi phu trach quan tri cong ty.

Pidu 16. Tiéu chuén ciia Ngwdi phu trach quén tri cong ty

1. C6 hiéu biét v& phép luat, nfm viing cdc quy dinh phép luét lién quan dén CIPC
va thi trudong chiing khoan;

2. Khong duge dong thoi 1am viée cho CIPC klem todn doc 1ap dang thyc hién
kiém toan cac béo céo tai chinh ctia CIPC;

3. Co trinh d6 dai hoc hodc trén dai hoc;

4. Am hiéu hoat dong ciia CIPC;

5. Trach nhiém cao, giao tiép t6t, c6 k¥ nang trinh bay va thuong luong;

6. C6 k§ ning ;é chire, phén tich, cy thé 13 phat hién nhitng tin hiéu tir xa va canh
béo sém cho Hoi dong quén tri, Ban Kiém soat, Giam d6c va nhitng ngudi didu hanh
CIPC khéc;

7. C4c tidu chuén khic theo quy dinh tai Pidu 16 va quy dinh phép luét,
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Piéu 17. B nhi¢ém Ngudi phu trach quan trj cong ty.

1. Hoi ddng quan tri b6 nhiém it nhat 01 ngudi 1dm cic nhiém vu ciia Ngudi phu
trach quan tri cong ty. Nguoi phu trach quén trj cong ty c6 the kiém nhiém gilt chirc danh
nguoi dieu hanh tai cong ty;

2. Nguoi phy trach quan tri cong ty phai 1a nguoi co hiéu biét vé phap ludt, dugc
kiém nhiém cac chtc danh ngudi didu hanh tai cong ty nhung khéng dugc dong thoi 1am
viéc cho cong ty kiém toan ddc lap dang thwc hién kiém toan cic bao cdo tai chinh cla

Cong ty.
Pidu 18. Cic truedng hop mién nhi¢ém Ngwoi phu trach quan trj cong ty.
Hoi ddng quan tri mién nhiém Nguoi phu trich quan tri cong ty trong trudng hop
sau day:
a)‘ Khong con (Elﬁ tiéu chudn va diéu kién lam Nguoi phu trach quan tri cong ty
theo di€u 16 Quy ché nay.
b) Co6 don tir chic.
Piéu 19. Théong bdo bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trich quan tri.
Cong ty phai thong vé viéc bd qhiém, mjén nhiém Ngudi phu trach quén tri cong
ty theo quy dinh phép luat va Quy ché cong bo thong tin ciia CIPC.
Dicu 20. Quyén va nghia vu clia Nguwdi phu trach quén tri Cong ty.
Q‘uyén‘vz‘l nghia vu ctia Nguoi phu trach quan tri Cong ty dwgc thuc hién nhu quy
dinh vé quyén va nghia vu ctia Thu ky Cong ty dugc quy dinh tai diéu 39 Didu 1é Cong
ty.
Chwong V. BAN KIEM SOAT

Didu 21. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soét
Ban Kiém soét ¢6 cic quyén, nghia vu quy dinh theo quy dinh cta phap luat va
quy dinh tai 41 Diéu 1& Céng ty.
Diéu 22. Trich nhiém cia thanh vién Ban kiém so4t
1. Trach nhiém cta thanh vién Ban kiém soét (ttrc Kiém soét vién).
a) Tuan thi ding phép luat, Diéu 1& cong ty, nghi quyét Dai hoi dong cb déng va
dao durc nghé nghiép trong thuc hién quyén va nghia vu duge giao.
b) Thuc hién quyén va nghia vy dugc giao mot cach trung thuec, cin trong, t6t
nhat nham bao ddm lgi ich hop phép t6i da ciia cong ty.
¢) Trung thanh véi lgi ich cia cong ty va cb dong; khéng lam dung dia vi, chic
vu va sit dung thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khéc cia cong ty dé tu loi
hodc phuc vu l¢i ich cta t6 chirc, c4 nhan khac.

d) Trach nhiém, nghia vu khac theo quy dinh phap lust va Diéu 1é Céng ty.

2. Trudng hop vi pham quy dinh tai Quy ché nay, Didu 18 Cong ty va cac quy
dinh phép luat ma gay thiét hai cho cong ty hodic nguoi khac thi Kiém soét vién phai
chiu trach nhiém c4 nhan hoc lién déi bdi thuong thi€t hai d6. Thu nhép va loi ich
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khéc ma Kiém soét vién c6 dugc do vi pham phai hoan tra cho Cong ty.

3. Trudong hop phét hién c6 Kiém soat vién vi pham trong thuc hién quyén va
nghia vy dugc giao thi' phai thong bao bang vin bémr dén Ban kiém soét; yéu ciu nguoi
c6 hanh vi vi pham cham dit hanh vi vi pham va khadc phuc hu qua.

Piéu 23. Nhiém ky, s6 lwgng, co ciu thanh vién Ban kiém so4t
_ Nhiém ky, s6 lugng, co cAu thanh vién Ban kiém soat duoc quy dinh tai khoan 1
diéu 40 Di€u 1€ Cong ty.

Trudng hop Kiém soat vién c6 ciing thoi diém két thic nhiém ky ma Kiém soat
vién nhi€ém ky méi chua dugc bau thi Kiém so4t vién da hét nhiém ky van tiép tuc thuc
hién quyén va nghia vy cho dén khi Kiém soét vién nhiém ky méi dugce bau va nhén
nhiém vu

Diéu 24. Tiéu chuén va diéu kién ciia thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soét phi c6 cic tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai
khoan 2 Di€u 40 Dicu 1€ Cong ty.

2. Truéng Ban kiém so4t: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 diéu 40 Pidu 1&
Cong ty.

Diéu 25. D2 cir, ing cir thanh vién Ban kiém soat

pé ci‘f, ing cxzr thanh vién Ban kiém soét thuc hién theo quy dinh tai khoan 4,
khoan 5 dieéu 40 Dicu 1€ Cong ty.

Diéu 26. Cich thirc biu thanh vién Ban Kiém so4t

Cich thirc bau thanh vién Ban kién} soat thuc hién theo Quy ché biu cir tai Dai
h¢i dong co dong va theo quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty.

Didu 27. Cic trwedng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat

1. Pai hoi déng cb dong mién nhiém Kiém soat vién trong trudng hop khong con
du tiéu ’chué‘m va didu kién 1am Kiém soét vién theo quy dinh tai Didu 1¢ va Diéu 24
Quy ché nay;

2. Dai hoi ddng cb dong bai nhiém Kiém soat vién trong trudng hop sau day:

a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

b) Khﬁl}g thuc hién quyén va nghia vy clia minh trong 06 thang lién tyc, trir
truong hop bat kha khang;

¢) Vi pham nhiéu l?m, vi pham nghiém trong nghia vu clia Kiém so4t vién theo
quy dinh phap luét va Diéu Ig;

d) Bi ?truy cﬁ.:u trach nh’iém hinh su; dang phai chép hanh hinh phat ti; ho#c bi co
quan c6 tham quyén tudc giay phép hanh nghe do vi pham phép luét;

d) Trudng hop khéc theo nghi quyét Pai hdi ddng ¢b dong.

Diéu 28. Thong bio vé& biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém
soat

Trong thdi han 24 gio, ké tir thoi diém PHDCP quyét dinh bu, mién nhiém, bai
nhiém Ki€m soét vién, CIPC phai thong bao v& biu, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién
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Kiém sot vién theo quy dinh phéap ludt va Quy ché cong b thong tin ctia CIPC.

Piéu 29. Tién lwong va quyén lgi khic ciia thanh vién Ban kiém soat
Kiém soat vién dugc tra tién lwong, thii lao, thuéng va loi ich khac theo quyét
dinh ctia Pai hoi dong cd dong. Pai hoi ddng cb dong quyét dinh tdng murc tién lwong,
this lao, thudng, loi ich khac va ngén sach hoat dong hing nam ctia Ban kiém soét phi
hop theo quy dinh phap luat va theo quy dinh tai Didu 1& cong ty.

Chwong VI. GIAM POC CONG TY

Piéu 30. Tiéu chuin, Nhiém vu va quyén han ciia Gidm déc
1. Tiéu chuén gidm déc duge quy dinh tai khoan 3 diéu 37 Pidu 18 Céng ty
2. Nhiém vu va quyén han cila Giam d6c duge quy dinh tai khoan 4 didu 37 Didu
1€ Cong ty.
Diéu 31. B6 nhiém, mién nhiém va nhiém ky ciia Gidm dbc
1. B6 nhiém, tién luong va céc lgi ich khac ctia Gidm dbc dugc quy dinh tai
khoan 1 diéu 37 Piéu 18 Céng ty.
2. Nhiém ky Gidm d6c dugce quy dinh tai khoan 2 didu 37 Diéu 1 Cong ty.
3. Mién nhiém Gidm d6c dugc quy dinh tai khoén 5 Didu 1¢ Cong ty.
Diéu 32. Thong bdo vé bd nhiém, mién nhiém Gidm déc
Trong thdi han 24 giv, ké tir thoi diém c6 quyét dinh bd nhiém, min nhiém
Gidm doc, CIPC phai thong bao cong b6 thong tin theo quy dinh phép lut va Quy ché
cong bo thong tin ciia CIPC.

Chwong VII. CAC HOAT PONG KHAC

Pidu 33. Phéi hop hoat dong giira Hi ddng quén trj véi Ban kiém so4t

1. Trach nhiém ciia Hi ddng quén tri ddi véi Ban kiém sost:

a) Cac cudc hop Hoi ddng quan tri phai giri thong béo mdi va tai liéu kém theo
dén Ban kiém sot, thanh vién Ban Kiém soét c6 quyén tham dy va phét bidu tai cudc
hop Hoi ddng quén tri nhung khong c6 quyén biéu quyét;

b) Két qua hop Hoi dong quan tri phai dugc théng bdo bing vin ban gii t6i cac
thanh vién Ban kiém soét trong thdi han 07 ngay k& tir ngay Hoi ddng quén tri ban
hanh Nghi quyét phién hop. Céc Nghi quyét ciia Hoi ddng quén tri phai duge giri dén
Ban kiém soat ciing thdi diém va theo phuong thirc nhu dbi véi céc thanh vién Hoi
dfﬁng quan tri;

c) Triéu tap cudc hop Hoi dong quén tri theo yéu clu cia Ban kidm so4t trong cac
truong hop:
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— Khi phat hién c6 thanh vién Hji ddng quan tri hodc Gidm ddoc vi pham Quy ché
ndy, vi pham quy dinh tai Diéu 18 hogc quy dinh phap lut;

— Kién nghi c4c bién phdp sira ddi, bd sung, cai tién co clu to chirc quan ly, gidm
sat va diéu hanh hoat d6ng kinh doanh ciia cong ty;

— Trudng hop ¢ yéu clu cia kidm toén vién doc 14p nhung Chu tich Hoi dong
quan tri chua triéu tdp hop Hoi dfing quan tri dé& ban v& béo céo kiém toan va tinh hinh
cong ty;

— Kién nghi khic phuc cic sai pham duoc phat hién sau khi co két qua kiém soét
cac hoat dong kinh doanh, kiém tra sd sach ké toan, tai san, bdo céo tai chinh hang
nam, sau thang va hang quy cta cdng ty.

d) Phan hdi d& xuét ciia Ban kiém soét vé sb lugng thanh vién Ban kiém soat, dé
xuét v& viéc lya chon don vi Kidm toan doc I4ap (néu cb) trong vong 07 ngay ké tir ngdy
nhén duoc dé xuét;

2. Trach nhiém ciia Ban kiém soat d6i véi Hoi ddng quan tri:

a) Ban kiém soat c6 thé xin y kién Hoi ddng quén trj vé nhitng vAn ¢ thudc thim
quyén cta Ban kiém sot nhung Ban kiém soét xét thdy cin xin y kién Hoi déng quan
tri trGe khi thuc hién;

b) Viéc kiém tra, kiém soat ctia Ban kiém soat khong duoc giy can trd hoat dong
binh thudng ctia Hoi ddng quén tri;

c) Ban kiém so4t thudng xuyén théng béo v6i Hoi ddng quan trj vé két qua hoat
dong, tham khéo ¥ kién cia Hi ddng quan tri trwéc khi trinh béo cdo, két luan va kién
nghi 1én Pai h6i ddng cb dong;

d) Khi kiém tra, gidm sat, néu phat hién thdy vu viéc dang dién ra 1am thiét hai
dén tai san cia CIPC, thi thanh vién Ban kiém soat kién nghi bién phép giai quyét va
bao cdo xin ¥ kién chi dao kip thoi cia Trudng Ban kiém soat. Trudng hop khong co
bién phép didu chinh nao tdt hon, thi Truong Ban kiém soat ban bac v6i Hoi ddng quéan
tri gidi quyét sau d6 c6 trach nhiém béo céo trude Pai hoi ddng cb dong;

@) Céc cude kiém tra dinh ky, dot xuét cia Ban kiém soét cin ¢6 ¥ kién béng vin
ban gtri cho Hoi déng quén tri dé c6 thém co sé gitip Hoi dong quan tri trong cong tac
quéan ly CIPC. Tuy theo mirc d6 va két qua cia cudc kiém tra trén, Ban kiém soét cin
phéi ban bac théng nhit véi Hoi ddng quan tri, Giam dbc trude khi bo cdo trude Dai
hoi ddng cb dong. Trudng hop khong thdng nhit quan diém thi duoc ty quyén bao luu
y kién ghi vao bién ban va Truéng Ban kiém soét ¢ trach nhiém béo cdo véi Pai hoi
ddng cb dong gin nhét;

e) D6i voi cac kién nghi stra dbi, bd sung, cai tién co chu td chirc quéan 1y, didu
hanh thi Ban kiém so4t phai géi vin ban ciing t3i lidu lién quan trudc it nhat 15 ngdy
lam viéc so véi ngady du dinh nhan dugce phan héi;

f) Pbi véi viéc thim tra bdo cdo tai chinh duge kiém toan, Ban kiém soét phai
phan hdi y kién bang vin ban trong vong 30 ngay 1am viéc k& tir ngdy nhan dugc béo
cao tai chinh;
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g) B&i véi cac hd so, tai liéu khac ma Hoi dong quan trj goi dén Ban kiém soét dé
c6 ¥ kién thi Ban kiém so4t s& phan hdi trong vong 15 ngay lam viée ké tir ngdy nhan
duogc tai liu

Diéu 34. Phéi hop hoat ddng giita Hoi dong quan trj véi Gidm doc

1. Trach nhiém ctia Héi ddng quan trj d6i véi Giam dbe:

a) Céc cudc hop Hoi dong quan tri phai giti thong bao moi va tai liéu kém theo
dén Gisdm dbc;

b) Két qua hop Hoi déng quén trj phai dugc théng béo bing viin ban giri t6i céc
thanh vién Giam déc trong thoi han 07 ngay k& tir ngay Hoi dong quéan tri ban hanh
Nghi quyét phién hop. Cac Nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri phai duge gii dén Gidm
dbc cing thoi didm va theo phuong thitc nhu d6i véi céc thanh vién Hai ddng quan tri;

¢) Xem xét yéu chu ctia Giam dbc vé viéc triéu tap cudc hop Hoi d(:}ng quan tri
trong trudng hop Giam dbc xét thdy can thiét vi 1oi ich clia cong ty;

d) Pbi véi cong tac tb chirc cude hop Pai hoi déng cd dong thudng nién, Hoi
ddng quén tri phai thong bdo cho Gidm dbc vé viée phbi hop, sir dung ngudn lue Cong
ty trudc it nhat 13 45 ngay.

d) Viéc Hoi ddng quan trj giao nhiém vu hodc iy quyén cho thanh vién Hoi ddng
quéan tri hoac thanh Vien Ban Piéu hanh phai dugc thé hién qua Nghi quyét hoiic vin
ban ay quyen c6 da sb cac chit ky ctia thanh vién Hoi ddng quan tri va phai gii ban
chinh dén Gidm dbc, ddng thoi phai thong tin dén Nguoi phy trach quan tri Cong
ty/Thu ky cong ty;

e) Céc van dé ma Hoi ddng quén tri phai phé duyét theo d& xuét cia Gidm dbc thi
Hoi ddng quan tri phai phan hdi cho Gidm dbc trong thoi han 07 ngdy hodc mot thoi
han khéac do céc bén théa thuén;

f) Hoi ddng quan tri khong duoc thanh 18p bd méy riéng. Khi xét thiy can thiét,
Hoi dong quan trj s& sir dung nhan sy va trang thiét bi ctia CIPC dé phuc vu cong viéc
ciia Hoi ddng quan tri nhung phal thong béo trude cho Gidm ddc trong thoi han 03
ngay 1am viéc tinh dén ngay Hoi ddng quan trj du kién thuc hién;

g) Trong trudng hop cip thiét, thanh vién Hoi ddng quén tri c6 quyén yéu clu
Giam doc hodic ngudi diéu hanh cung cp céc thong tin, tai liéu vé hoat dong ciia cong
ty. Yéu ciu phai dugc 14p bing vin ban va giri cho Gidm dbc thong qua Ngudi phu
trach quan tri cong ty trudc it nhét 03 ngay lam viéc;

h) Hoi ddng quan trj ¢6 trich nhiém phan hdi cic ndi dung: kién nghi v& Didu 1¢;
Quy ché quén tri ndi bd trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhén duoc kién nghi;

i) Céc ndi dung phé chudn giao dich véi Ngudi c6 lién quan hodic Giao dich trong
yéu, Hoi ddng quan tri phai phan hdi bing viin ban trong thdi han 07 ngay ké tir ngay
Hoi ddng quan trj nhan dwgc hd so d& nghi phé chuén hop 18;

j) Dbi v6i cac béo céo dénh giad Giam ddc va thanh vién Ban Didu hanh, Hoi dong
quan trji phai giti ban du thao dén cac ddi twong trude mot thoi gian hop ly;

k) Trong trudmg hop cudc hop ciia Hoi ddng quan tri ¢6 mdi thanh vién Ban Kiém
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soat, thanh vién Ban Diéu hanh hodc bét ky ngudi diéu hanh CIPC ndo khéc thi Hoi
dong quan tri phai gt thong bdo mdi hop va ndi dung chudn bi truée cho ngudi duge
moi hop trong thoi han 07 ngay 1am viéce tinh dén ngay Hoi dong quan tri du kién td
chirc hop;

1) Cac ndi dung duge giti nham dé 14y ¥ kién ctia Gidm déc phai dugc giri truée
cho Giam dbc trong thdi han 03 ngdy 1am viéc tinh dén ngay Hoi déng quén tri yéu ciu
Giam dbc c6 ¥ kién.

2. Tréch nhiém ciia Gidm doc d6i voi Hi ddng quan tri

a) Giam dbc c6 thé xin y kién Hoi ddng quan tri v& nhitng vin dé thudc thim
quyén ctia Gidm d6c khi Giam dbc xét thiy cin xin ¥ kién Hoi ddng quan tri trwée khi
thuc hién;

b) Gidm dbe phai bao céo vai Hoi d%)ng quan tri vé viéc thyc hién nhiém vu va
quyén han dugc giao tai Phién hop Hoi ddng quan trj thuong ky hang quy hosic theo
yéu cAu bang viin ban ciia Hoi ddng quan tri trong timg trudng hop cu thé;

¢) Trude ngdy 31/12 hang ndm, Giam ddc phai bao cdo Hoi dong quéan tri vé dinh
huéng xay dung ké hoach kinh doanh ciia nam tiép theo dé trinh Pai hoi ddng cb dong
thudng nién thong qua;

d) Giam dbc c6 trach nhiém bio cdo bing vin ban giri H6i dong quan tri, Ban
kiém soat trong céc trudng hop sau:

— Céc giao dich gifta cong ty v6i doanh nghiép khédc ma thanh vién Hoi dong
quén tri, Giam déc cia cﬁng ty 13 thanh vién sang 1ap hodc 13 thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh Vlen Hoi dong thanh vién hodc 12 Gidm dbc ctia doanh nghiép do trong
thoi gian 03 nam gin nhét trude thoi diém giao dich;

— Cac giao dich gifra cong ty véi doanh nghi€p khac ma thanh vién thanh vién
Hbi ddng quan tri, Giam dbc clia cong ty dang 13 thanh vién Hoi dong quan tri, thanh
vién Hoi dong thanh vién, Giam dbc hoic cb dong 16n ciia doanh nghiép do;

— Cé4c hop ddng (ngoai trir hop ddng kinh doanh bao hiém, phi nhan tho ti bao
hiém, nhuong tai bao hiém), giao dich ciia cong ty voi thanh vién Hoi ddng quan tri,
Giam dbc, thanh vién Ban kiém soét, ngudi diu hanh céng ty, cb dong, ngudi dai dién
theo uy quyén cia cb dong s& hitu trén 35% téng s6 cb phé‘m phd thong cua cong ty va
nhitng ngudi c6 li€n quan cia hg hodc CIPC, déi tac, hiép hoi, hodc tb chirc ma mot
hogc nhiéu thanh vién Hoi dong quan tri, c4n bd quan 1y hodc nhitng ngudi lién quan
dén ho 13 thanh vién, hodc c6 lién quan loi ich tai chinh;

— CAc trudng hop khéc theo quy dinh tai Diéu 16 va quy dinh phap luat.

d) Tai Phién hop Hoi ddng quan tri thuong ky hang quy, Hoi dong quan trj t6
chirc kiém diém, bdo céo viée thuc hién nghi quyét va céc van dé ay quyen khéc cua
Hoi dong quéan tri dbi véi Giam dbc;

e) Giam dbc c6 quyén quyét dinh céc bién phap vuot thim quyén ctia minh trong
truong hop khan cdp nhur thién tai, dich hoa, hoa hoan, sw c¢b bit ngd hodic mdt vu viée
thudc pham vi diéu chinh cta chinh sach quan 1y khing hoéang ... nhung phai bao cao
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bang vin ban cho Hoi dong quan tri trong thdi gian sém nhét c6 thé va phai chju trach
nhiém trude Hoi ddng quén tri va Pai hoi ddng cd dong gan nhat vé cic quyét dinh do;

f) Giam dbc quyén tir chéi thi hanh cic quyét dinh ctia Hoi dong quan tri néu
nhan dinh ring quyét dinh nay trai phép lut hodc giy tdn hai dén quyén loi cia cb
dong.Trong trudng hop ndy, Gidm dbc phai c6 bdo céo gidi trinh ngay véi Hoi dong
quén tri va Ban kiém soat bing vin ban;

g) Trude khi thyc hién céc nhiém vu can phai c6 sy phé duyét cia Hoi dong quan
tri theo thdm quyén duoc quy dinh tai Piéu 18, Giam dbc giri To trinh dén Hoi dong
quan tri trude 07 ngay.

Pidu 35. Phoi hop hoat ddng giita Ban kiém sodt v6i Gidm dbc

1. Tréch nhiém ciia Gidm ddc ddi véi Ban kiém soat

a) Phai béo céo, cung cap thong tin v& cic trudng hop quy dinh tai diém d, khoan
2 Piéu 34 Quy ché nay cho Ban kiém so4t;

b) Gidm dbc va cac thanh vién Ban Diéu hanh cé trach nhiém tiép thu céc y kién,
kién nghi ciia Ban kiém soét va phdi hop chit ché véi Ban kiém sot trong cong tac;

c) C6 trach nhiém cung cdp cung cAp céc thong tin, tai liéu vé& hoat dong ciia cong
ty khi dugc Ban kiém soét yéu cau;

d) Tao didu kién cho Ban kiém soét tiép cin hd so, tai liéu lién quan dén hoat
dong kinh doanh ctia CIPC tai Tru s& chinh hogic noi luu trit hé so khi ¢6 yéu cu;

2. Trach nhiém ciia Ban kiém soat d6i véi Gidm dbe

a) Viéc kiém tra, kiém so4t ciia Ban Kiém so4t khong duoc gy gidn doan trong
viée diu hanh cta Giam dbc;

b) Yéu ciu tai diém c, d khoan 1 Diéu ndy phai dugc 1ap bing vin ban va giri cho
Giam d6c thong qua Ngudi phu trach quan tri cong ty trude it nhat 03 ngay lam viéc.

Chwong VIIL. QUY DINH VE DANH GIA HANG NAM POI VOI HOAT PONG
KHEN THUONG VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN HOI PONG QUAN
TRI, KIEM SOAT VIEN, NGUOI PHU TRACH QUAN TRI; GIAM BDOC VA

NGUOT PIEU HANH

Pidu 36. Panh gid hoat dong

Hoi dong quan trj c6 trach nhiém x4y dung céc tiéu chudn danh gia hoat dong cho
tht ca cac dbi twong 14 thanh vién Hoi dong quan tri, Ngudi phu trach quan tri, Gidm
dbc va céc thanh vién Ban Diéu hanh khéc trong timg giai doan cu thé.

CAc tiéu chuin danh gi4 hoat dong phai hai hoa giita lgi ich ctia cac nhin su Ban
Diéu hanh véi lgi ich lau dai ctia CIPC va c¢b dong. Cac chi s tai chinh va phi tai chinh
dugc st dung trong dénh gié duge Hoi ddng quan tri can nhic than trong va quyét dinh
tai timg thoi diém. Trong d6, céc chi tidu phi tai chinh c6 thé duge phén loai theo linh
vue nhur bén ¢6 quyén loi lién quan, quy trinh hoat dong va tinh hiéu qua, ting trudng
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ndi by va quan ly tri thirc;

Hang ndm, cén cir vao chirc ndng, nhiém vu dugc phan cong va céac tiéu chuin
danh gi4 da dugc thiét 1ap, Hoi ddng quén trj t& chirc thuc hién dénh gia hoat dong ciia
cac thanh vién Hoi déng quan tri, Ngudi phu trach quan tri, Giam d6c va céc thanh
vién Ban Piéu hanh.

Piéu 37. Khen, thwéng

1. H6i ddng quén tri quyét dinh ché do, chinh sich khen thuéng déi voi thanh
vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ngudi phu trich quan tri v Ban Piéu hanh
trong timg giai doan cu thé;

2. B6i twong: cdc ¢4 nhan theo ché d9 khen thuéng do HPQT quyét dinh;

3. Céc hinh thirc khen: Do Hdi ddng quan tri quyét dinh;

4. Hinh thirc thuéng: Bang tién hoic loi ich vat chét khac phi hop theo quy dinh
phap luat va Diéu 1§;

5. Miic khen, thuéng: Trong pham vi duoc PHPCD phé chuén;

6. DPbi v6i dbi tuong 13 ngudi didu hanh CIPC khac, ngudn kinh phi thuéng dugc
trich tir Qu¥ khen thuéng phic lgi ciia CIPC va nguon hgp phép khéc, hodc s& dugce
tinh vao chi phi trude thue theo cac quy dinh phap ludt ¢6 lién quan. Céan cir vao tinh
hinh thyc té cia timg nim, Gidm ddc s& dé xuit Hoi dong quén tri phé chudn mirc khen
thudng cu thé.

Picu 38. Ky luit

Hoi dong quén trj c6 trdch nhiém xdy dung h¢ thong ky luét dya trén tinh chat va
mitc d6 ctia viéc vi pham trong timg giai doan cu thé nhung phai phi hop vé6i quy dinh
phap luat va quy dinh tai Diéu 1é.

Thanh vién Hdi ddng quén tri, Ban kiém soét, Ngudi phu trach quan tri; Ban Didu
hanh khong hoan thanh nhiém vy clia minh so véi yéu clu v6i su trung thue, siéng
ndng, can trong va trdon bo phéan s€ phai chiu trach nhiém c4 nhéan vé nhiing thiét hai do
minh gay ra.

Thanh vién Hoi dong quan trj, Ban kiém soat, Nguoi phuy trach quén tri, Ban Didu
hanh khi thyc hién nhiém vy ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phap luét hodc quy dinh
cua CIPC thi tuy theo mirc d§ vi pham ma bi xir ly ky luét, vi pham hanh chinh ho#c
truy ctru trdch nhiém hinh sy theo quy dinh ctia hé théng ky ludt va quy dinh ctia phap
luat. Trudng hop gdy thiét hai dén lgi ich ctia CIPC, ¢ dong hodic ngudi khéc s& phai
boi thuong theo quy dinh ctia phép luét.

Chuong IX. NGAN NGUA XUNG POT LOQI iCH

Pidu 39. Trach nhiém trung thye va tranh cic xung dot vé quyén lgi ciia cdc
thanh vién Hgi dong quan tri, Ban kiém soat, Giam ddc va ngudi didu hanh khac
Tréch nhiém trung thuc va tranh cdc xung dot vé quyén loi ciia céc thanh vién Hoi
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ddng quén tri, Ban kiém soat, Giam dbc va nguoi diéu hanh khac, duge quy dinh tai
chuong X Didu 1& Cong ty.

Piéu 40 Hop ddng giao dich ciia Cong ty véi ngudi c6 lién quan

Hop ddng giao dich cita Cong ty véi ngudi c6 lién quan, duge quy dinh tai didu
42 Diéu 1¢ Cong ty.

Chwong X. BAO CAO, GIAM SAT VA CONG BO THONG TIN

Diéu 41. Bdo cfo va gifm sat va nghia vy cong b6 théng tin

Dinh ky hang ndm, Cong ty phai c6 nghia vu bao cao va cong b6 thong tin vé viée
thuc hién quan tri cong ty theo quy dinh cua Quy ché nay vé6i Uy ban Ching khoén
Nha nuéc, S& Giao dich Chimg khoén va cac co quan cé thAm quyén khac theo quy
dinh cua phép luét.

Cong ty, c4c c nhén va t6 chirc lién quan va céc cd dong phai chiu si gidm sat
v& quan tri cong ty ctia Uy ban Chting khoan Nha nuéce, S& Giao dich Chiing khodn va
céc co quan c6 thdm quyén khéc theo quy dinh ctia phép luat.

Cong ty c6 nghia vu cong bd diy di, chinh x4c va kip thoi thong tin dinh ky va
bét thuong vé tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri
cong ty cho ¢ dong va cong chiing. Cong ty phai cong bd diy du, chinh x4c va kip
thoi céc thong tin khac néu cac thong tin d6 c6 kha ning anh huéng dén gia chimg
khoén v anh hudng dén quyét dinh ctia cb dong va nha dau tir. Théng tin va céch thirc
cong b thong tin duge thyc hién theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& Cong ty.

Pitu 42. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay gébm 10 chwong, 42 didu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy duoc
thong qua Dai hoi ddng cb dong va thay thé cho quy ché khéc dd ban hanh trude day.
Cong ty c6 trach nhiém thyc hién ddy du cic nghia vu vé cong bd thong tin, bdo cdo
Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va céc nghia vu khéc da quy dinh tai Quy ché nay va
cac van ban phép luat lién quan.

TRAN THI MINH
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